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1. OBJETIVO 

 

Proporcionar las indicaciones para el diligenciamiento del Formato cronograma de curso 

de formación a presentar a la DNBC. 

 

2. ALCANCE 

 

Inicia con la identificación del curso, continua con la descripción de cada módulo con sus 

subtemas, las fechas e intensidades horarias y su modalidad de desarrollo, este debe ser 

enviada con todos los soportes del curso a la DNBC para la solicitud de registro. 

 

3. DESARROLLO 

 

El cronograma de curso de formación es preparado por el coordinador de curso y su equipo 

de instructores, muestra de manera clara y precisa como se desarrollará en totalidad el 

curso con referencia a las fechas y horarios programados, siguiendo las instrucciones a 

continuación: 

 

N° Numeral Descripción 

1 
Identificación del 

curso 

Se completan los datos de: 

Denominación del curso 

Intensidad horaria 

Lugar de realización 

Fecha de inicio y finalización 

2 Módulo / lección 
Se coloca el nombre de cada módulo o lección del curso, 

los cuales están los establecidos en el plan curricular. 

3 Horas módulo 

Se escriben las horas totales del módulo, es total de estas 

horas debe ser igual a la intensidad horaria del curso y las 

propuestas en el plan curricular. 

4 Subtemas 
Corresponden a los temas que se desarrollan en cada 

módulo de acuerdo con el plan curricular. 

5 Fecha 
Corresponde a la fecha en la cual se desarrolla cada 

subtema, en formato DD/MM/AAAA 

6 Horario 

Presenta dos columnas, la hora de inicio y de finalización del 

subtema.  Esta debe ser escrita formato de 24:00 horas (inicia 

a las 00:00 y termina a las 23:59 horas). 

Nota: Estas columnas ya se encuentran programadas con el 

formato descrito, se recomienda no modificar el formato. 

7 
Modalidad de la 

actividad 

Esta columna presenta los tipos modalidad para cada 

actividad, cómo se logrará el desarrollo de los módulos y sus 

subtemas (se encuentra en lista desplegable), solo debe 

seleccionar la modalidad, así 

Sesión presencial práctica: sesión programada para la 

aplicación de los desempeños y habilidades del curso. 

Sesión presencial teórica: sesión de clase programada en 

aula en la institución. 

Sesión Sincrónica: sesión de clase en línea programada por 

medio de plataformas de comunicación virtual, 
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presencialidad remota (Teams, Meet, Zoom, Skype, entre 

otras). 

Trabajo Autónomo: horas asignadas para la realización de 

actividades y revisión de bibliografía. 

8 Duración en horas 

Esta columna muestra las horas asignadas a cada subtema, 

su asignación es automática y depende de la asignación 

de hora de inicio y finalización definidas en el punto 6. (esta 

columna se encuentra formulada). 

9 Resumen horas 

Muestra el consolidado de las horas asignadas de acuerdo 

con los datos programados en los numerales 7 y 8. (los datos 

son automáticos, se encuentra formulada). 

10 Totales 

Muestra de forma consolidada el total de horas 

programadas de acuerdo con los tipos de modalidades, 

porcentaje de horas programadas presenciales y virtuales-

autónomas. El campo se encuentra programado y los datos 

son automáticos. 

 
Notas para el diligenciamiento: El formato esta desarrollado para 21 módulos, en 

caso de no requerirlos todos, estos se pueden eliminar, tenga cuidado en no 

eliminar las columnas y celdas formuladas. 

 
4. CONTROL DE CAMBIOS 

 

FECHA CAMBIO VERSIÓN 

28/02/2022 Emisión Inicial Oficial 1 
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